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Lista responsabililor verificarii §i, dupd caz, aprobdrii reviziei procedurii
operationale;

Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale;

Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia/revizia din cadrul editiei
procedurii;

Abrevieri ale termenilor;

Cadrul general — documente de referinté, descrierea grupului tinta;

Criterii de selectie — condifii de eligibilitate pentru grupul tint3;

Etape de realizare a procesului de selectie;

Anexe.

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupai caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Numele si prenumele Functia Data Semnitura
privind

responsabilii

/operatiunea

Elaborat MOISESCU Mihaela Responsabil/

MAICAN Simona membru

Comisie
Programe si
Proiecte
Europene

Verificat IOAN Gabriela Responsabil
Monitorizare
Respectare
standarde de
calitate
europene

Aprobat PANDELACHE Laura Director
institutie
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
operationale

Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea Data la care se
revizia din cadrul editiei | revizuitd reviziei aplica
prevederile
editiei sau
revizia editiei
1. 2 3. 4,
Ll Editia I11 26.09.2024

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupai caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

Scopul Exemplar | Compartime | Functia Nume i Data Semnitura
difuzarii | nr. nt prenume primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7
3.1. |Av,Ap 1 Management | Director Pandelache
Laura
32 | Ap 2 Management | Director Toan
adjunct Gabriela
33. | Ap 3 Management | Director Popescu
adjunct Irina
34. | Ap 4 Educativ Consilier Suditu
educativ Iulia
3.5. | Ap 5 Curriculum | Responsabil | Toan
comisie Gabriela
3.6. | Ap, Ah 6 Secretariat Secretar sef | Sandu
Matilda

4. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul

crt.

1; 2Oy Procedura operationald
8 E Elaborare

3. \% Verificare

4, A Aplicare

3 Ap Aprobare

This project was financed with the support of the European Commission. The content is the sole responsability of the
author and the European Commission is not liable for any use that may be made of the information.
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5. Cadru General

Scopul acestei proceduri este realizarea activitdtii de selectic a candidatilor in vederea
includerii in grupul tintd al Proiectului ,Learning and Teaching for the Future” din cadrul
Programului Erasmus+, Actiunea Cheie 1- Educatie Scolard (SCH) KA121-SCH-000220137.

5.1. Descrierea Grupului Tinta

Grupul tintd este format din 9 profesori titulari/detasati ai colegiului (in misura incadririi in
buget) care vor participa la cursuri de formare / job shadowing organizate de formatori europeni:

- 3 cadre didactice vor participa la un curs de formare care vizeazi cresterea nivelului de
cunoagtere a metodelor, instrumentelor educationale moderne §i a competentelor digitale in vederea
adaptarii actului didactic la cerintele educationale actuale (invafamant sincron / asincron / hibrid);

- 2 cadre didactice vor participa la un curs de formare pentru a integra disciplinele STEM
la clasd in scopul dezvoltdrii gandirii critice a elevilor;

- 2 cadre didactice vor participa la un curs de formare pentru cresterea nivelului si calitatii
vietii prin adoptarea unui stil de viata ehilibrat;

- 2 cadre didactice care vor participa la activitati de job shadowing.

Documente de referingi

e Apelul National la propuneri de proiecte publicat la data de 31.07.2024
e  Ghidul Programului Erasmus+ publicat la data de 23.11.2022, actualizat la data de 28.11.2023.

6. Criterii de Selectie

Selectarea profesorilor participanti se va face pe baza de concurs de dosare (CV +
scrisoare de intentie) si interviu (in cazul in care numirul de candidati depiseste numirul
de locuri disponibile).

Numiérul de mobilititi: 9 profesori titulari / detagati ai colegiului (in misura
incadrdrii in buget) in perioada 28 octombrie 2024 - 31 august 2025. Cursurile vor viza:
1) cresterea nivelului de cunoagtere a metodelor si instrumentelor educationale moderne in
vederea adéptarii actului didactic la cerintele educationale actuale - 3 participanti;
2) integrarea disciplinelor STEM (in disciplinele umaniste) la clasd in scopul dezvoltirii
gandirii critice a elevilor — 2 participanti;
3) cresterea nivelului si calitdii vietii prin adoptarea unui stil de viata chilibrat — 2 participanti;
4) asistenta la ore in gcoli din alte tdri in vederea imbundtatirii metodelor i tehnicilor de
predare-invatare-evaluare $i schimbul de bune practici. — 2 participanti;

This project was financed with the support of the European Commission. The content is the sole responsability of the
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6.1. Conditii de eligibilitate cadre didactice

o Participantul trebuie sa fie incadrat ca titular/detagat in interesul Invitimantului la Colegiul
National “Ion Luca Caragiale” Ploiesti, in calitate de invitdtor/profesor pentru invitimént
primar/ profesor avind minim gradul definitiv, membru al personalului didactic;

o Competente lingvistice (interviu - in vederea desfagurdrii mobilititilor) — limba englezi -
nivel A2 (pentru participarea la cursul de competente multilingvistice) /B1 (pentru
participarea la celelalte cursuri mentionate mai sus);

 Calificativul ,,Foarte bine” in ultimii 3 ani gcolari;

» Implicarea activd (coordonator, membru in echipd in proiecte locale, judetene, nationale;
inifiator de programe s§i proiecte; aplicare metode diseminare proiecte Erasmus) in viata
scolii in ultimii 3 ani §i disponibilitatea de a lucra peste program, in scopul participarii la
activititile locale, judetene si nationale ale proiectului (activititi cu elevii, evaluare,
diseminare, realizarea de produse finale, etc.);

¢ Depunerea dosarului de candidatura la termenul stabilit.

NOTA

Au prioritate profesorii care participd pentru prima dati la o mobilitate Erasmus+ in cadrul
proiectului ,,Learning and Teaching for the Future” Actiunca Cheie 1- Educatie Scolard (SCH)
KA121-SCH-000220137, indiferent de tipul de activitate in care sunt implicati: profesori insofitori
ai grupurilor de elevi sau participare la cursuri.

in cazul in care locurile nu se completeaza, vor fi luate in considerare si dosarele celor care
au fost implicafi deja intr-o activitate Erasmus a acestui proiect.

Cadrele didactice igi vor depune candidaturi online (folosind adresa de pe domeniul gcolii) la adresa
de email: erasmus.cnilc@gmail.com.

Documentele necesare sunt:
o CV concis In limba roménd (model Europass - din care care si rezulte respectarea conditiilor
de eligibilitate si selectie) — semnat pe fiecare pagind
o Scrisoarea de intentie fn limba romand (motivatie, interes profesional si cunostinte
elementare despre programele Erasmus+ necesare unei bune desfagurédri a mobilitatilor)
e Anexele numirul 2 si 3 completate, semnate gi scanate.

Noti: Toate documentele vor fi semnate, scanate si trimise atagat email-ului de inscriere.
6.2. Conditii de selectie:

Dosar - 40p

This project was financed with the support of the European Commission. The content is the sole responsability of the
author and the European Commission is not liable for any use that may be made of the information.
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o CV concis In limba roméni (model Europass - din care care si rezulte respectarea conditiilor
de eligibilitate si selectie) - 10 p;

o Scrisoarea de intenfie in limba romind (motivatie, interes profesional §i cunostinte
elementare despre programele Erasmus+ necesare unei bune desfisurdri a mobilitatilor,
precizarea domeniului de interes in vederea participdrii la cursuri — unul dintre cele patru
precizate mai sus. Se mentioneazi calititile personale §i competentele care il recomandi pe
candidat i, de asemenea, ce asteptiri, responsabilititi si angajamente 1si va asuma pe
parcursul desfasurérii intregului proiect.) - maxim 30 p;

Nota

In cazul in care numdrul candidatilor este egal cu numarul locurilor disponibile, nu va mai fi
necesard participarea candidatilor la interviu, iar documentele din dosar vor fi punctate astfel:

- 40p -CV
- 60 p — scrisoarea de intentie

Interviu - 60p

e Competente de comunicare in limba engleza (scurti prezentare personali orali in limba
englezi plus interactiune orald cu evaluatorul) - maxim 25 p;

« Competente digitale - conform CV-ului - maxim 25 p;

o Implicarea in activitdti de voluntariat sau activitti extracurriculare relevante, conform
scrisorii de intentie; - maxim 10 p;

Nota:

1. Nu este necesard atagarea unor documente doveditoare. Comisia de selectie poate,
eventual, solicita aceste documente dupd analiza CV-ului/ interviu.

2. Toate documentele necesare inscrierii vor fi semnate, scanate §i atasate email-ului de
inscriere; La subiect se va mentiona: Numele, Prenumele (candidatului)- selectie proiect
Erasmus+ (SCH) KA121-SCH-000220137.

3. fn urma selectiei se va realiza o listd cu punctajele obtinute in urma evaluirii, in ordine
descrescitoare, primele 8 reprezentdnd cadrele didactice calificate, iar urmitoarcle 3
constituind lista de rezerve.

7. Etape de realizare a procesului de selectie

Activitatea de selectie a grupului {intd se desfdsoari in perioada 30.09.2024 — 16.10.2024 si
constd in:

1. Afigarea calendarului pentru selectia participantilor — Anexa 1 si a criteriilor de selectie —
Anexa 3: 30.09.2024,

This project was financed with the support of the European Commission. The content is the sole responsabilify of the
author and the European Commission is not liable for any use that may be made of the information.
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Responsabil: Manager de proiect

2. Depunerea dosarelor de candidatura si inscrierea online a candidatilor pentru concursul
de selectie la adresa de email: erasmus.cnilc@gmail.com - 30.09.2024 — 06.10.2024;
3. Verificarea si evaluarea CV-urilor + scrisorile de intentie: 07.10.2024 — 08.10.2024;
Responsabil: echipa de selectie
4. Afigarea programarii pe ore pentru interviul candidatilor eligibili - 09.10.2024
Responsabil: echipa de selectie
. Interviu 10-11.10.2024, conform repartizarii pe ore
. Anunfarea rezultatelor: 14.10.2024, pand la orele 12°°
Responsabil: echipa de selectie, manager de proiect si director unitate gcolara
. Depunerea contestatiilor pe adresa de email: erasmus.cnilc@gmail.com - 14.10.2024, in
intervalul orar 129°-18%
. Rezolvarea contestatiilor: 15.10.2024
Responsabil: Comisia de contestatii
9. Anuntarea rezultatelor finale: 16.10.2024
Responsabil: Manager de proiect i director unitate gcolard
10.  Comisia de selectie este formata din:
= Prof. Joan Gabriela— presedinte
*  Prof. inv. primar Marin Elena — membru
* Prof. inv. primar Iliescu Simona - membru
11. Comisia de contestatii este formatd din:
* Prof. Popescu Irina— presedinte
* Prof. Bucur Mihaela— membru
= Prof. Stoian Valentina - membru
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8. Anexe
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Anexa 1
Colegiul National ,,Jon Luca Caragiale”, Ploiesti
Str.Gh. Doja, Nr. 98

ANUNT

Colegiul National ,,Jon Luca Caragiale*, Ploiesti va face in perioada 30.09.2024-
16.10.2024 selectia cadrelor didactice participante la Proiectul Erasmus+ Actiunea
Cheie 1-Educatie Scolara ,,Learning and teaching for the future”, (SCH) KA121-
SCH-000220137. Proiectul este finantat de Uniunea Europeand prin programul
Erasmus+.

Selectia efectivd a celor 9 cadre didactice participante la mobilititi in cadrul
Proiectului Erasmus va fi ficutd de catre Echipa de Selectie conform calendarului si
va avea loc 1n urmatoarele etape:

1. depunerea CV-urilor si a scrisorilor de intentie + anexele aferente
(completate) - toate in format .pdf sau .jpeg si atagate emailului
de inscriere pentru selectie pe adresa:
erasmus.cnilc@gmail.com

2. evaluarea CV-urilor i a scrisorilor de intentie

3. aplicarea criteriilor de selectie

4. interviu.

This project was financed with the support of the European Commission. The content is the sole responsability of the
author and the European Commission is not liable for any use that may be made of the information,
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Anexa 2 (cerere tip inscriere)

Doamna Director,

Subsemnatul(a) , cadru didactic titular /
detasat la Colegiul National ,JIon Luca Caragiale, Ploiesti, specializarea
, legitimat cu B.I/C.I. seria numar

, eliberat de , la data de , va

rog sa-mi aprobati inscrierea in cadrul proiectului Erasmus+ Actiunea Cheie 1-
Educatie $colard ,,Learning and teaching for the future”, (SCH) KA121-SCH-
000220137, proiect care se desfasoard intre 01.06.2024 si 31.08.2025.

Ma oblig sa respect programul stabilit §i sd-mi indeplinesc toate sarcinile de

lucru care decurg din implementarea §i derularea proiectului.

Data, Semnitura profesor,

This project was financed with the support of the European Commission. The content is the sole responsability of the
author and the European Comnission is not liable for any use that may be made of the information.
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Anexa 3
ANGAJAMENT SCRIS
ACORD PRIVIND UTILIZAREA DATELOR
PERSONALE/CONFIDENTIALITATEA DATELOR

Subsemnatul/a ,
CI seria nr. , eliberata de , la
data de ; adresa de domiciliu
; judet
, telefon ,  e-mail

, in calitate de beneficiar al proiectului Erasmus +, Actiunea
Cheie 1-Educatie Scolard ,,Learning and teaching for the future”, (SCH) KA121-
SCH-000220137, finantat de Uniunea Europeana prin programul Erasmus+, am fost
informat privind obligativitatea de a furniza datele mele personale cu respectarea
dispozitiilor legale. Declar cd sunt de acord ca datele mele personale si fie utilizate in
scopul proiectului mai sus mentionat, pe internet, site-ul scolii, site-ul proiectului,
retele de socializare, cét si prin publicarea lor in mass-media.

inteleg ci orice omisiune sau incorectitudine in prezentarea informatiilor in scopul de
a obtine avantaje materiale sau de orice altd natura este pedepsitd conform legii.
Declar cd nu am furnizat informatii false in documentele prezentate si imi asum
responsabilitatea datelor continute in dosarul de candidaturd, garantdnd ca datele
furnizate sunt reale, corecte si complete.

Ma angajez ca, in eventualitatea modificarilor survenite in datele personale care fac
obiectul dosarului de candidatura depus (reinnoirea cirtilor de identitate, schimbarea
adresei de domiciliu, etc.) sd anunf echipa de proiect si sd aduc o copie a actelor
doveditoare.

Declar cd sunt de acord cu utilizarea oricarui document, informatie sau alt material,
care sunt prezentate in scris sau oral, referitoare la persoana mea, cu respectarea
dispozitiilor legale privitoare la pastrarea confidentialititii.

Data: Semndtura cadrului didactic,

This project was financed with the support of the European Commission. The content is the sole responsability of the
author and the European Commission is not liable for any use that may be made of the information.
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Anexa 4
ANGAJAMENT DE PARTICIPARE
Subsemnatul/a ; domiciliat/a in
 BIT, , nr. bl.
3 ap. : telefon . email
, 1dentificat cu BI/CI seria numarul
valabil pana la data de imi exprim acordul scris

pentru participarea la desfisurarea proiectului Erasmus+, Actiunea Cheie 1-Educatie
Scolard ,,Learning and teaching for the future”, (SCH) KA121-SCH-000220137,
finantat prin programul Erasmus+ al Uniunii Europene.

Ma angajez sa respect cerintele si calendarul programului, sa particip la toate
activitdtile care imi revin ca membru Tn echipa de proiect si sd intocmesc toate
documentele solicitate de coordonatorul proiectului / directorul institutiei.

Declar pe propria raspundere ci am fost informat(d) si md angajez si respect
cerintele programului.

Declar ca sunt de acord ca datele personale, materialele rezultate in urma
activitatilor (fotografii, filmdri video etc.) sd fie utilizate in scopul proiectului sus-
mentionat, pe internet, site-ul scolii, site-ul proicctului, Facebook, cit si prin
publicarea lor in presa locala.

Declar ca in cazul in care participarea la mobilitate nu mai este posibild din
motive obiective dovedite cu documente justificative, ma oblig sd achit sumele
necesare n vederea modificdrii biletului de avion.

Data, Semnatura,

This project was financed with the support of the European Commission. The content is the sole responsability of the
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Anexa 5§
FISA EVALUARE DOSAR

Pentru selectia cadrelor didactice
in grupul tintd al Proiectului Erasmus +, Actiunea Cheie 1-Educatie Scolari ,,Learning and

teaching for the future”, (SCH) KA121-SCH-000220137

Numele cadrului didactic evaluat

Nr. Criterii de evaluare Punctaj Evaluator I Evaluator II
crt.
I | Evaluare CV Europass 10 puncte
II. | Evaluare scrisoare de intentie 30 puncte
VI. | Evaluare interviu 60 puncte
Total punctaj 100 p
PUNCTAIJ FINAL
(Se va face media celor doua punctaje, acordate de
evaluatori.)

1. Prof. Toan Gabriela— presedinte
2. Prof. inv. primar Marin Elena — membru
3. Prof. inv. primar Iliescu Simona - membru
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